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PRINCIPAIS ATRIBUGCOES

PRINCIPAIS HABILIDADES

CUIDA DE TUDO NO PROJETO.
DECIDE OS CAMINHOS, ORGANIZA A

ORGANIZAGAO, PLANEJAMENTO,

COORDENADOR EQUIPE E GARANTE QUE TUDO
GERAL ACONTECA COMO PLANEJADO, _?_gl:‘ic;?):zfs%ils_‘lDERAR EQUIPESE

INCLUSIVE O USO CORRETO DO
DINHEIRO.
FAZ O PROJETO ACONTECER NA

PRODUTOR PRATICA. ORGANIZA TAREFAS, ORGANJZACAO, CONTROLE DE PRA~ZOS,

EXECUTIVO CONTROLA PRAZOS, ACOMPANHA ATENCAO AOS GASTOS E RESOLUCAO
GASTOS E GARANTE QUE AS DE PROBLEMAS.
ATIVIDADES SAIAM DO PAPEL.

CONSULTOR OU AREA ESPECIFICO, ANALISEE

REVISA IDEIAS E SUGERE MELHORIAS
EM UMA AREA ESPECIFICA.

CAPACIDADE DE ORIENTAR.

COMUNICADOR

REALIZA E ORIENTA AS ACOES DE
COMUNICAGAO. PLANEJA AS
ESTRATEGIAS DE COMUNICAGAO, DE
MOBILIZAGAO, PRODUZ POSTS,
TEXTOS, CUIDA DAS REDES SOCIAIS.

ESCRITA, CRIATIVIDADE E BOA
COMUNICAGAO.

APROXIMA AS PESSOAS DO PROJETO.
CONVERSA COM A COMUNIDADE,

COMUNICAGAO, ESCUTA E CAPACIDADE

MOBILIZADOR CONVIDA PARTICIPANTES E CRIA DE ENGAJAR PESSOA.
VINCULOS COM PARCEIROS.
ASSISTENTE AJUDA NA ORGANIZAGAO INTERNA. ORGANIZAGAO, ATENGAO E CONTROLE

ADMINISTRATIVO

CUIDA DE DOCUMENTOS, PLANILHAS
E APOIA AS ROTINAS DO PROJETO.

DE INFORMAGCOES.

DESIGNER
GRAFICO

CUIDA DA PARTE VISUAL. CRIA
ARTES, IMAGENS E MATERIAIS DE
DIVULGAGAO.

CRIATIVIDADE, NOCOES DE DESIGN E
USO DE PROGRAMAS GRAFICOS
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FUNGCAO

PRINCIPAIS ATRIBUGOES

PRINCIPAIS HABILIDADES

ASSISTENTE DE
PRODUGAO

DA APOIO GERAL NAS ATIVIDADES.

AJUDA NA MONTAGEM,
ORGANIZAGCAO DOS ESPAGOS E NO
QUE FOR NECESSARIO.

AGILIDADE, ORGANIZAGAO E
TRABALHO EM EQUIPE

ARTE-EDUCADOR

ENSINA USANDO A ARTE. CONDUZ
ATIVIDADES EDUCATIVAS E AJUDA O
PUBLICO A ENTENDER E
PARTICIPAR.

DIDATICA, CRIATIVIDADE E FACILIDADE
PARA LIDAR COM PESSOAS

OFICINEIRO

ENSINA NA PRATICA. DA OFICINAS,
ORIENTA ATIVIDADES E
COMPARTILHA CONHECIMENTOS.

DOMIiNIO DO CONTEUDO, CLAREZA
PARA ENSINAR E PRATICA

PRODUTOR DE
EVENTOS

ORGANIZA EVENTOS. PLANEJA TUDO
(LOCAL, EQUIPE, HORARIOS) E
GARANTE QUE O EVENTO
ACONTECA BEM.

ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E
COORDENACAO

CURADOR

ESCOLHE E DEFINE O CONTEUDO DE
PRODUGOES ARTIiSTICAS, COMO
MOSTRAS, FESTIVAIS, EXPOSICOES E
OUTROS. ESCOLHE OBRAS, TEMAS
OU ATRAGOES E ORGANIZA COMO
TUDO SERA APRESENTADO.

CONHECIMENTO DA AREA, SENSO
CRITICO E VISAO CRIATIVA

APOIO TECNICO

AJUDA NA PARTE PRATICA. MONTA
EQUIPAMENTOS, RESOLVE
QUESTOES TECNICAS E DA SUPORTE
DURANTE AS ATIVIDADES.

CONHECIMENTO TECNICO, AGILIDADE E
TRABALHO EM EQUIPE
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USOS DA ~
COMUNICACAO DESCRIGAO FERRAMENTAS QUE PODEM SER USADAS
POSTAGENS EM REDES SOCIAIS
NEWSLETTER/ E-MAIL MARKETING
FAZER COM QUE MAIS ?::TS:;ENS DE WHATSAPP
PESSOAS CONHEGAM UM FLYER
EVENTO, PROJETO OU FOLDER
~ CONTEUDO. ISSO ENVOLVE
DIVULGAGAO CRIAR E ESPALHAR :g_ﬁ;’s
INFORMAGOES PARA CONTATO COM INFLUENCIADORES
ATRAIR INTERESSE E SPOT DE RADIO
ALCANGAR MAIS PUBLICO CARRO DE SOM
FAIXA
ANUNCIOS PAGOS
CHAMAR E ENVOLVER CONTATO COM LIDERANGAS LOCAIS
PESSOAS PARA PARCERIA COM ESCOLAS OU ASSOCIAGCOES DE BAIRRO
PARTICIPAREM DE UMA MAPEAMENTO DE GRUPOS ON-LINE LOCAIS
MOBILIZACAO ACAO OU CAUSA. A IDEIA E PARCERIA COM ARTICULADORES LOCAIS
DESPERTAR INTERESSE, POSTAGENS EM REDES SOCIAIS
CRIAR CONEXAO E MENSAGENS DE WHATSAPP
INCENTIVAR A CARRO DE SOM
PARTICIPAGAO. FAIXA
MOSTRAR E REGISTRAR O \F/(i)DTé)o
QUE ESTA ACONTECENDO VIDEO MOBILE (CELULAR)
COBERTURA EM UM EVENTO OU -
ATIVIDADE, DURANTE OU TRANSMISSAG AO VIVO
LOGO DEP O’IS POSTAGENS EM REDES SOCIAIS
‘ MENSAGENS DE WHATSAPP
FOTO
VIDEO
FORMA COMO UM PROJETO Eﬁ'&ER
OU ORGANIZAGAO E VISTO BANDEIRAS
TR PELAS PESSOAS. ENVOLVE TOTEM
] SUA LINGUAGEM, SEUS PRESS KITS
VALORES, SUA APARENCIA ADESIVO
E SMMUAN":ELRA COMOSE POSTAGENS EM REDES SOCIAIS
' MENSAGENS DE WHATSAPP
FOLDER
RELEASE
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ACESSIBILIDADE

ARQUITETONICA

ACESSIBILIDADE
COMUNICACIONAL

ACESSIBILIDADE ATITUDINAL

1.PISO TATIL PARA
ORIENTACAO DE PESSOAS
COM DEFICIENCIA VISUAL

2.ESPACOS COM ROTA
ACESSIVEL CONTINUA
(SEM DEGRAUS OU COM
RAMPAS)

3.PORTAS COM LARGURA
ADEQUADA PARA
CIRCULAGAO DE
CADEIRAS DE RODAS

4.BANHEIROS ACESSIVEIS E
ADAPTADOS

5.ASSENTOS RESERVADOS
PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA (PCDS)

6.AREA DE CIRCULAGAO
ADEQUADA PARA
CADEIRAS DE RODAS

7.VAGAS RESERVADAS
PARA PCDS PROXIMAS AO
ACESSO PRINCIPAL

8.ILUMINAGCAO ADEQUADA
PARA CIRCULAGCAO E
PERMANENCIA

1.AUDIODESCRIGAO DE
IMAGENS, OBJETOS E
ELEMENTOS VISUAIS

2.TEXTO EM BRAILLE

3.INTERPRETE DE LIBRAS
(LINGUA BRASILEIRA DE
SINAIS)

4.TEXTO EM FONTE
AMPLIADA

5.MATERIAIS COM LETRAS
EM RELEVO

6.MAPAS E MATERIAIS
TATEIS

7.REPLICAS EM ESCALA
REDUZIDA PARA
EXPLORAGAO TATIL

8.LEGENDAS EM VIDEOS E
CONTEUDOS
AUDIOVISUAIS

9.TRANSCRIGAO DE FALAS
EM TEMPO REAL

10.PRODUGAO DE

CONTEUDO EM
LINGUAGEM SIMPLES

11.USO DE DESCRIGAO DE
IMAGENS (TEXTO
ALTERNATIVO) EM
SITE/REDES SOCIAIS.

1.CONTRATAGAO DE
CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM
ACESSIBILIDADE

2.ESCUTA DE PCDS PARA O
PLANEJAMENTO DAS
ATIVIDADES

3.FORMACAO/CAPACITACA
O DAS EQUIPES EM
INCLUSAO E
ACESSIBILIDADE.

4.COTA OU RESERVA DE
VAGAS PARA PCDS

5.CONTRATAGAO DE

6.PCDS PARA ATUAGCAO NO
PROJETO

7.INCLUSAO DE PCDS EM
CARGOS DE GERENCIA,
COORDENAGAO E/OU
LIDERANCA.

8. MONITORES E EQUIPE DE
APOIO CAPACITADOS
PARA ATENDIMENTO
INCLUSIVO

9.AGOES DE FORMAGAO E
SENSIBILIZAGAO DE
AGENTES CULTURAIS E
PUBLICO SOBRE
ACESSIBILIDADE NA
CULTURA
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DEMOCRATIZACAO DO ACESSO

ATIVIDADES DESCENTRALIZADAS EM TERRITORIOS PERIFERICOS.

GRATUIDADE DAS ATIVIDADES OU OFERTA DE INGRESSOS A PRECOS POPULARES.

DISPONIBILIZAGAO DE REGISTROS E MATERIAIS DAS ATIVIDADES NA INTERNET.

DOAGAO DE PRODUTOS RESULTANTES DO PROJETO.

OFERTA DE TRANSPORTE GRATUITO OU APOIO AO DESLOCAMENTO PARA AS ATIVIDADES.

CONSIDERAR A DISPONIBILIDADE DE HORARIO DO PUBLICO PARA AMPLIAR PARTICIPAGAO.

REALIZAR AS ATIVIDADES EM DIFERENTES HORARIOS/TURNOS.

CIRCULAGAO DAS ATIVIDADES EM DIVERSOS TERRITORIOS.

OCUPAGAO DE ESPAGOS NAO CONVENCIONAIS (PRAGAS, QUADRAS, RUAS, BIBLIOTECAS).

OFERTA DE LANCHE OU ALIMENTAGAO EM ATIVIDADES DE LONGA DURAGAO.

DISPONIBILIZAGAO DE ASSENTOS OU ESPAGCOS RESERVADOS PARA IDOSOS, CRIANGAS E MAES COM
CRIANCAS PEQUENAS

ESPACO PARA CRIANCAS OU COM ATIVIDADES INFANTIS
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CATEGORIA

DESCRIGAO

ALUGUEL E USO DE ESPACO

CUSTOS COM LOCAGAO E UTILIZAGAO DE
ESPACOS PARA REALIZAGAO DAS ATIVIDADES

INFRAESTRUTURA E OPERAGAO DO ESPACO

LIMPEZA, SEGURANGCA, ENERGIA, MANUTENGAO
E FUNCIONAMENTO GERAL DO ESPACO

ALIMENTAGAO

REFEICOES, COFFEE BREAK E AGUA PARA
EQUIPE E PARTICIPANTES

TRANSPORTE E DESLOCAMENTO

PASSAGENS, TRANSPORTE LOCAL E FRETE DE
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

HOSPEDAGEM

ESTADIA DE EQUIPE, CONVIDADOS OU
ARTISTAS

EQUIPAMENTOS TECNICOS

SOM, ILUMINAGAO E AUDIOVISUAL

ESTRUTURAS FiSICAS

PALCO, TENDAS, CADEIRAS E DEMAIS
MOBILIARIOS

MATERIAIS DE CONSUMO

MATERIAIS ARTiSTICOS, DE OFICINA E DE
ESCRITORIO

AQUISICAO DE MATERIAIS PERMANENTES

COMPRA DE EQUIPAMENTOS OU BENS
DURAVEIS (QUANDO PERMITIDO)

SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

MONTAGEM, OPERACAO DE EQUIPAMENTOS E
APOIO TECNICO

CUSTOS ADMINISTRATIVOS

TAXAS BANCARIAS, CONTABILIDADE E
SERVICOS ADMINISTRATIVOS




