ACENDE!
|

IDEIA

Tudo comega com uma ideia: o que vocé quer fazer?
Pode ser um evento, curso, feira.. E o momento de
imaginar, considerando o que o seu grupo, instituicao
ou a sua comunidade precisa, quem pode somar com
vocé nessa atividade e o que sera necessario para
fazé-la acontecer.

BUSCA PELO EDITAL

Conseguiu organizar a sua ideia em um projeto? Perfeito!
Agora € buscar por uma chamada aberta de um edital.
Para isso & importante refletir sobre qual € o tamanho do
seu projeto e o quanto vocé ja tem de experiéncia nessa
atividade para procurar por editais adequados ao que
vocé se sente seguro em fazer.

ADEQUACAO AO EDITAL

Encontrou um edital? Otimo! Agora é preciso ajustar o
projeto para atender as regras, objetivos e exigéncias
dele. Para isso, € importante ler todo o edital com
calma e atencao, conferindo as etapas, prazos, o que
precisa ser preenchido e enviado.

AVALIACAO

Conseguiu mandar tudo dentro do prazo? Ufal Agora
é s6 acompanhar o cronograma de avaliagao, quando
os pareceristas vao analisar as propostas que o edital

INSCRICAO

E 0 momento de colocar tudo no papel (ou na platafor-
ma): preencher formularios, enviar documentos e com-
provar que vocé atende aos requisitos. Muita atencgao
ao prazo de inscri¢ao, ao que é pedido nos campos que
devem ser respondidos no formulario, aos critérios de
avaliagao e aos documentos necessarios!

recebeu. Mas, fique atento! O processo de avaliagao tem
varias etapas, entdo & importante acompanhar tudo

até o resultado final para vocé nao ser desclassificado
porque perdeu o prazo de alguma delas! Vocé também
pode (e deve) enviar recursos caso nao concorde com
alguma avaliagao.

APROVACAO

Se tudo der certo, seu projeto é aprovado! Parabéns!
Agora é s6 comemorar? Nao! Nessa etapa € necessario
assinar documentos e verificar todos os requisitos para
executar o projeto e receber o recurso! Fique atento para
nao perder nenhuma informagao!

READEQUACAO

Agora € hora de ajustar o projeto a realidade apds a
aprovacao. Pode ser necessario mudar o cronograma,
adaptar atividades ou alterar itens do orcamento. Che-
gue como € esse processo junto a instituicao responsa-
vel pelo edital.

EXECUCAO

Maos a obra! Vocé realiza o projeto conforme planejado:
contrata equipe, organiza agoes e entrega o que foi pro-
posto. Muita atencao ao que foi prometido nos objetivos
e metas, as medidas de acessibilidade e democratizagao
e a organizagao da comprovagao dos pagamentos.

PRESTACAO DE CONTAS

A prestagao de contas comega no primeiro dia de execu-
¢ao do projeto, colhendo as evidéncias de realizagao e as
notas e comprovantes dos pagamentos. Mas, ao final, &
necessario organizar essas informagdes em um relatorio,
mostrando como o dinheiro foi usado e o que foi realiza-
do. Fique atento aos prazos e aos padroes dos documen-
tos que a prestagao de contas exige!

MAPA DO PROCESSO DE

SUBMISSAO E EXECUCAO
DE UM PROJETO E FASES
DO FAISCA

CAPTACAO

Quando seu projeto € aprovado em um edital de incen-
tivo fiscal, vocé recebe uma carta autorizando a buscar
um patrocinador. Com essa carta vocé devera encontrar
e dialogar com empresas ou apoiadores que invistam no
projeto usando beneficios fiscais. Faga boas apresenta-
¢oes (o pitch) e pense contrapartidas interessantes!

FORMALIZACAO DO
PATROCINIO

Conseguiu um patrocinador? Que 6timo! Agora é seguir
com a formalizagdo do patrocinio e o recebimento do
recurso. E importante estar atento aos documentos e
prazos necessarios nesse processo!

READEQUACAO

Com o valor captado, que pode ser diferente do valor
total, &€ necessario ajustar o projeto, que pode ser alterar
algumas ag¢des, mudar o cronograma ou rever O orga-
mento para caber no valor disponivel. E importante verifi-
car como € esse processo junto a instituicao responsavel
pelo edital.

EXECUCAO

Maos a obra! Vocé realiza o projeto conforme planejado:
contrata equipe, organiza acoes e entrega o que foi pro-
posto. Muita atencao ao que foi prometido nos objetivos
e metas, as medidas de acessibilidade e democratizagao
e A organizacio da comprovacio dos pagamentos. E
importante também verificar o que foi prometido como
contrapartida ao patrocinador.

PRESTACAO DE CONTAS

A prestagao de contas comega no primeiro dia de execu-
¢ao do projeto, colhendo as evidéncias de realizagao e as
notas e comprovantes dos pagamentos. Mas, ao final, &
necessario organizar essas informagdes em um relatorio,
mostrando como o dinheiro foi usado e o que foi reali-
zado. Fique atento aos prazos e aos padroes dos docu-
mentos que a prestacdo de contas exige! E interessante
também fazer uma apresentagao para prestagao de
contas ao patrocinador, mostrando o impacto do projeto.




